
แบบ ง. 104   “รายละเอียดการของบประมาณ ประเภทเงินเดือน” 
 

 วัตถุประสงค ์
 เพื่อแสดงรายละเอียดการของบประมาณประเภทเงินเดือน 
 วิธีการกรอกแบบ 
 ช่อง 1 ให้ใส่ล าดับที ่
 ช่อง 2 ให้แสดงเฉพาะชื่อต าแหน่ง  โดย 

- เรียงล าดับจากต าแหน่งระดบัสูงสุดไปหาระดบัต่ าสุด 
- เรียงล าดับขั้นเงินเดือนในแต่ละต าแหน่งจากขั้นสูงไปหาขั้นต่ า 
- อัตราว่างให้น ามาแสดงต่อท้าย 

ช่อง 3 ให้แสดงระดับของชื่อต าแหน่ง ช่อง 2 
ช่อง 4 ให้แสดงจ านวนคนทีเ่บิกจ่ายในต าแหน่งระดับเหมือนกันและอัตราเงินเดือนเดียวกัน 
ช่อง 5 ให้น าอัตราเงินเดือนปัจจุบนัต่อเดอืนต่อคนของต าแหน่งในช่อง 2 + 3% แล้วแสดงในช่องนี้ 
ช่อง 6 ให้แสดงเงินเดือนปีปจัจบุันรวมทกุอัตรา โดยคิดจาก ช่อง (4) x (5) 
ช่อง 7 ให้แสดงเงินเลื่อนขัน้ต่อเดือนของอัตราเงินเดือนในช่อง 6 โดยคิดจาก ช่อง (6) x 6% 
ช่อง 8 ให้แสดงฐานเงินเดือนของปี 57 โดยน า ผลรวมของ ช่อง (6) + (7)    
ช่อง 9 ให้แสดงเงินค่าตอบแทนรายเดือน ประกอบด้วย เงินประจ าต าแหน่ง และเงินตอบแทนรายเดือน 
 ส าหรับบคุคล กรณีตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนนอกเหนือ 
 จากเงินเดือนของข้าราชการและลูกจ้างประจ าของส่วนราชการ พ.ศ. 2548 ข้อ 7 
ช่อง 10 ให้แสดงเงินเพิ่มการครองชีพช่ัวคราวส าหรับข้าราชการ ตามระเบยีบ ตามระเบียบกระทรวง 
 การคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินเพิม่การครองชีพช่ัวคราวของข้าราชการและลูกจ้างประจ าของ 
 ส่วนราชการ (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2555 
ช่อง 11 ให้แสดงเงินช่วยเหลือค่าครองชีพช่ัวคราวส าหรับข้าราชการตามระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าด้วย       
                 หลักเกณฑ์เงื่อนไขและอัตราการเบิกจ่ายเงินช่วยเหลือคา่ครองชีพ พ.ศ. 2551 
ช่อง 12   ให้แสดงผลรวมของช่อง (8) + ช่อง (9) + ช่อง (10)  + ช่อง (11) 
ช่อง 13 ให้แสดงผลคูณของช่อง (12) คูณด้วย 12 เดือน  กรณีอัตราว่างให้คณูด้วย 10 
ช่อง 14 ให้แสดงเงินประจ าต าแหน่งทั้งป ี
ช่อง 15    ให้แสดงเงิน พ.ส.ร.  ทัง้ป ี
 

ประมาณการรายจ่ายล่วงหน้า 
ช่อง 16 – 18   ไม่ต้องแสดงรายละเอียดเป็นต าแหน่ง     
ช่อง 16 ให้น าวงเงนิรวมของบรรทัดรวมเงินของช่อง (13)  คูณด้วย 1.06  แล้วน าไปใส่ในบรรทัดรวมเงิน 

ของชอ่ง 16 
ช่อง 17 ให้น าวงเงนิรวมของบรรทัดรวมเงินของช่อง 16  คูณด้วย 1.06  แล้วน าไปใส่ในบรรทัดรวมเงิน 

ของช่อง 17 
ช่อง 18 ให้น าวงเงนิรวมของบรรทัดรวมเงินของช่อง 17 คูณด้วย 1.06 แล้วน าไปใส่ในบรรทดัรวมเงินของชอ่ง 18 
ช่อง 19 ให้ใส่หมายเหตุต่าง ๆ เช่น อัตราว่าง 
 



 
บรรทัดเงินประจ าต าแหน่ง ให้ใส่วงเงนิจากบรรทัดรวมเงินของช่อง (14) มาใส่ที่ช่อง 16 – 18 
บรรทัดเงิน  พ.ส.ร.  ให้ใส่วงเงนิจากบรรทัดรวมเงินของช่อง (15) มาใส่ที่ช่อง 16 – 18 
บรรทัดรวมเงนิทั้งสิ้น เป็นการรวมเงนิของช่อง 16 – 18  ตั้งแต่บรรทัดรวมเงนิถึง  
   บรรทดัเงิน พ.ส.ร. 
 
หมายเหตุ ที่บรรทัดรวมเงิน และรวมทั้งสิ้นของช่อง 13 – ช่อง 18   ให้ปัดเศษเป็นสอง 0 กลม 
  (00) และแนบส าเนาฎีกาเงินเดือน เดือนสุดท้ายก่อนส่งค าของบประมาณมาด้วย  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



แบบ ง. 105   “รายละเอียดการของบประมาณ หมวดค่าจ้างประจ า” 
 

 วัตถุประสงค ์
 เพื่อแสดงรายละเอียดการของบประมาณ ค่าจ้างประจ า โดยแยกเปน็ลูกจ้างรายเดือนและลูกจ้างรายวัน 
 

 วิธีการกรอกแบบ  
 ช่อง  1 ให้ใส่ล าดับที ่
 ช่อง  2 ให้แสดงเฉพาะชื่อต าแหน่ง  โดยจ าแนกเปน็ลูกจ้างรายเดือนและลกูจ้างรายวัน 

- เรียงล าดับค่าจ้างในแต่ละต าแหนง่ จากขั้นสูงสุดไปหาขั้นต่ าสุด 
- อัตราว่าง ให้น ามาแสดงต่อท้าย 

ช่อง  3 ให้แสดงจ านวนคนทีเ่บิกจ่ายในต าแหน่งเหมือนกันและค่าจ้างเหมอืนกัน 
ช่อง  4 ให้แสดงค่าจ้างปจัจุบันต่อเดือนตอ่คนของต าแหน่งในช่อง 2  + 3 % ส าหรับค่าจ้างรายวันให้ระบ ุ
 อัตราค่าจ้างต่อวัน 
ช่อง  5 ให้แสดงค่าจ้างปปีจัจบุันรวมจ านวนคนโดยคิดจาก ช่อง (3) x (4) 
ช่อง  6 ให้แสดงเงินเพิ่มค่าจ้างต่อเดือนหรือต่อวันของค่าจ้างในช่อง 4 โดยน าอัตราค่าจ้างปัจจุบนัใน 

ช่อง (5) x 6%  
 ช่อง 7 ให้แสดงฐานเงินเดือนและค่าจ้าง ปี 57 โดยคิดจากผลรวมช่อง (5) + (6) 

ช่อง 8 ให้แสดงเงินค่าตอบแทนรายเดือน ส าหรับบคุคลกรณีตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย 
 การเบิกจ่ายเงนิค่าตอบแทนนอกเหนือจากเงินเดือนของข้าราชการและลูกจ้างประจ าของ 
 ส่วนราชการ พ.ศ.  2548 ข้อ 7 
ช่อง 9 ให้แสดงเงินเพิ่มการครองชีพช่ัวคราวส าหรับลูกจ้างประจ า ตามระเบียบกระทรวงการคลงั ว่าด้วยการ 
                 เบิกจ่ายเงินเพิ่มการครองชีพช่ัวคราวของข้าราชการและลูกจ้างประจ าของส่วนราชการ (ฉบับที5่)  พ.ศ. 2555 
ช่อง 10 ให้แสดงเงินช่วยเหลือค่าครองชีพส าหรับลูกจ้าง ตามระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าด้วยหลักเกณฑ์เงือ่นไข    
 และอัตราการเบิกจ่ายเงินช่วยเหลอืค่าครองชีพ พ.ศ. 2551  
ช่อง 11  ให้แสดงผลรวมของช่องที่ (7) + ช่อง (8) + ช่อง (9) + ช่อง (10) คณูด้วย 26 วัน  
 (* ลูกจ้างรายวันให้คูณด้วย  26 วัน) 
ช่อง 12 ให้แสดงผลคูณของช่อง (11)  คูณด้วย 12 เดือน กรณีเป็นอัตราว่างและมีอัตราลูกจ้างช่ัวคราวทดแทน 

ให้คูณด้วย 12 เดือน   กรณีอัตราว่างและยังไม่มีอัตราลูกจ้างช่ัวคราวทดแทน ให้คูณด้วย 10 เดือน 
ช่อง 13 ให้แสดงจ านวนเงนิ พ.ส.ร. ทั้งป ี
ประมาณการรายจ่ายล่วงหน้า 
ช่อง 14 – 16  ไม่ต้องแสดงรายละเอียดเป็นรายต าแหน่ง 
 ลูกจ้างประจ ารายเดือนและรายวนัให้จัดท าช่อง  12 – 14  ด้วยวธิีการเดียวกัน  ดังนี้ 
ช่อง 14 ให้น ายอดรวมของบรรทัดรวมเงนิของช่อง (12) คูณด้วย 1.06 ได้จ านวนเงินแล้วน าไปบวกกับ 

ยอดรวมของช่อง 13 แล้วน าไปใส่ในบรรทดัรวมของช่อง 14 
 ช่อง 15 ให้น ายอดรวมของบรรทัดรวมเงนิของช่อง (14)  คูณด้วย 1.06 ไดจ้ านวนเงนิแล้วน าไปบวกกับ 
                               ยอดรวมของช่อง 13 แล้วน าไปใส่ในบรรทดัรวมของช่อง 15 
 ช่อง 16 ให้น ายอดรวมของบรรทัดรวมเงนิของช่อง (15) คูณด้วย 1.06  ได้จ านวนเงนิแล้วน าไปบวกกับ 
  ยอดรวมของช่อง (13) แล้วน าไปใส่ในบรรทัดรวมของช่อง 16 



 
  บรรทัดเงิน พ.ส.ร.  ให้น ายอดรวมจากบรรทดัรวมเงนิของช่อง 13  มาใส่ที่ช่อง 14 – 16 
  บรรทัดรวมท้ังสิน้  ให้น าวงเงนิจากบรรทัดรวมเงินของช่อง 14 – 16 ของลูกจ้างรายเดอืน 
     ที่ (1) และ ลูกจ้างรายวันที่ (2) มารวมกันแล้วน ามาใส่ช่อง 14 – 16 ของ 
     บรรทดัรวมทั้งส้ิน 
 
 หมายเหตุ ที่บรรทัด รวม รวมเงนิ และรวมทั้งสิ้นของชอ่ง  12  – ช่อง 16   ให้ปัดเศษเป็น สอง 0 กลม 
   (00) และแนบส าเนาฎีกาค่าจ้าง ฯ เดือนสุดท้ายก่อนส่งค าของบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แบบ ง. 106   “รายละเอียดการของบประมาณ หมวดค่าจ้างชั่วคราว” 
 
 วัตถุประสงค ์
 เพื่อแสดงรายละเอียดการของบประมาณหมวดค่าจ้างช่ัวคราว 
 
 วิธีการกรอกแบบ 
 ช่อง 1 ให้ใส่ล าดับที ่
 ช่อง 2 ให้แสดงเฉพาะชื่อต าแหน่งที่จ้าง 
 ปีงบประมาณปัจจุบนั 
 ช่อง 3 ให้แสดงอัตราค่าจ้างต่อเดือนต่อคนของต าแหน่งในช่อง 2 ของปีงบประมาณปจัจบุัน 
 ช่อง 4 ให้แสดงจ านวนคนทีเ่บิกจ่ายแต่ละต าแหน่งของปีงบประมาณปจัจบุัน 
 ช่อง 5 ให้แสดงผลคูณของช่อง 3 กับ ช่อง 4 
 ช่อง 6 ให้แสดงเงินเพิ่มการครองชีพช่ัวคราวส าหรับลูกจ้างช่ัวคราว 
 ช่อง 7 ให้แสดงเงินช่วยเหลือค่าครองชีพส าหรับลูกจ้างช่ัวคราว 

ช่อง 8 ให้แสดงยอดรวมต่อปี โดยคิดจาก ช่อง 5 + ช่อง 6 + ช่อง 7 คูณด้วย 12 
 ค าขอปีงบประมาณที่ขอตั้งงบประมาณ 
 ช่อง 9 ให้แสดงอัตราค่าจ้างที่จะขอตั้งงบประมาณรายจ่าย 
 ช่อง 10 ให้แสดงจ านวนคนทีเ่บิกจ่ายแต่ละต าแหน่ง 
 ช่อง 11 ให้แสดงผลคูณของช่อง 9 และ ช่อง 10 
 ช่อง 12 ให้แสดงเงินเพิ่มการครองชีพช่ัวคราวส าหรับลูกจ้างช่ัวคราว 
 ช่อง 13 ให้แสดงเงินช่วยเหลือค่าครองชีพส าหรับลูกจ้างช่ัวคราว 

ช่อง 14 ให้แสดงยอดรวมต่อปี โดยคิดจาก ช่อง (11) + (12) + (13) คูณด้วย 12  
 
 ประมาณการรายจ่ายล่วงหน้า 
 ช่อง 15 – 17 ไม่ต้องแสดงรายละเอียดเป็นรายต าแหน่ง 
 บรรทัดรวมท้ังสิน้ -   ให้แสดงผลรวมทั้งส้ินของช่อง 3 – ช่อง 14 
   -   ให้น าวงเงินรวมทั้งส้ินของช่อง 14 มาเปน็ฐานในการประมาณการวงเงินทีจ่ะใส ่
        ในช่อง 15 – 17 
 
 หมายเหตุ 1.  ที่บรรทัดรวมทั้งสิ้นของชอ่ง 14 – 17   ให้ปัดเศษเป็นสอง   0 กลม   (00) 

2.  แนบส าเนาฎีกาค่าจ้าง ฯ เดือนสุดท้ายก่อนส่งค าของบประมาณมาด้วย 
 
 
 
 
 
 



 
แบบ ง. 107   “รายละเอียดการของบประมาณ หมวดค่าตอบแทนใช้สอยและวัสดุ 
      หมวดค่าสาธารณูปโภค หมวดเงินอุดหนนุ และหมวดรายจ่ายอื่น” 
 
 วัตถุประสงค ์
 เพื่อแสดงรายละเอียดการของบประมาณ หมวดค่าตอบแทนใช้สอยและวัสดุ หมวดค่าสาธารณูปโภค 
 หมวดเงนิอุดหนุน และหมวดรายจ่ายอ่ืน ของแต่ละงาน / โครงการ 
 
 วิธีการกรอกแบบ 
 ช่อง 1 แสดงหมวดรายจ่าย / ประเภทรายจ่าย / รายการ (ขึ้นหมวดใหมใ่หใ้ช้แผ่นใหม)่ 
 ช่อง 2 แสดงรายจ่ายจริงของปีก่อนปงีบประมาณปัจจุบนั 
 ช่อง 3 แสดงงบประมาณที่ได้รบัในปีปจัจุบัน โดยแยกตามประเภทรายจ่ายและรายการ 
 ช่อง 4 แสดงงบประมาณที่จะขอตัง้  โดยแยกตามประเภทรายจ่าย 
 ช่อง 5 แสดงเหตผุล  ความจ าเปน็ พร้อมทั้งแสดงรายละเอียด และวิธีการค านวณงบประมาณที่ขอตัง้ 
 
 ประมาณการรายจ่ายล่วงหน้า 
 ช่อง 6 – 8   ไม่ต้องแสดงรายละเอียดระดับรายการ 
 บรรทัดรวมท้ังสิน้ -  ให้แสดงยอดรวมทั้งสิ้นของแตล่ะช่อง  (ช่อง 2 – ช่อง 4 และ ช่อง 6 – ช่อง 8) 
   -   ช่อง 6 – ช่อง 8 ให้น าวงเงนิรวมทั้งส้ิน ของช่อง 4 มาเป็นฐานในการประมาณวงเงิน 
        ทึ่จะขอตั้งงบประมาณ 
 
 หมายเหตุ 1.  การประมาณวงเงินที่จะใส่ในช่อง  6 – ช่อง  8 ต้องอยู่บนฐานของรายจ่ายเท่าที่จ าเป็น 
       ไม่ควรต่ าหรือสูงเกินความจ าเป็น 
   2.  ที่บรรทัดรวมทั้งสิ้น ของแต่ละประเภทรายจ่าย ของแต่ละหมวดรายจ่ายที่ ช่อง 4 และ 
        ช่อง 6 – ช่อง 8 ให้ปัดเศษเป็นสอง  0  กลม  (00) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ ง. 108   “รายละเอียดการของบประมาณ ประเภทค่าครุภณัฑ”์ 
 
 วัตถุประสงค ์
 เพื่อแสดงรายการครุภัณฑ์ที่ประสงค์จะขอตั้งงบประมาณของแตล่ะงาน / โครงการ 
 
 วิธีการกรอกแบบ 
 ช่อง 1 ให้จดัล าดับความจ าเปน็ตามทีห่นว่ยงานต้องการ 
 ช่อง 2 แสดงรายการครุภัณฑ์ที่ขอตั้งงบประมาณ  (ห้ามใช้ภาษาต่างประเทศ) 
 ช่อง 3 แสดงจ านวนหน่วยและลักษณะนามของครุภัณฑ์นั้น 
 ช่อง 4 ใส่ราคาครุภัณฑ์ที่เปน็ราคามาตรฐานให้ใช้ราคามาตรฐานล่าสุดของส านักงบประมาณ 
 ช่อง 5 ใส่ราคาครุภัณฑ์ที่ไม่มีราคามาตรฐาน และให้ใช้ราคาที่สืบจากร้านค้า ไม่ต่ ากว่า 3 ร้าน โดยให ้
  น าราคาที่ต่ าสุดมาใส่ และให้แนบใบเสนอราคาทัง้หมด พร้อมข้อก าหนดครุภัณฑ์ประกอบ 
  การพิจารณา 

- ส าหรับครุภัณฑ์ที่มีลักษณะพิเศษนอกเหนือจากข้างตน้ ให้แนบแบบพร้อมใบประมาณราคา 
ประกอบการพิจารณา 

 ช่อง 6 แสดงจ านวนเงินทัง้สิ้นของครุภัณฑ์แต่ละรายการ ที่ขอตั้งงบประมาณ 
 ช่อง 7 – 8  แสดงจ านวนครุภัณฑท์ี่มีอยู่เดิม รวมทัง้ได้รับงบประมาณปีปัจจุบันและได้รับบรจิาค โดยให้ระบุว่า 
    มีครุภัณฑ์ที่ยังใช้งานได้กี่หน่วย และครุภัณฑ์ที่ช ารุดใช้งานไม่ไดก้ี่หน่วย 
 ช่อง 9 แสดงเหตผุลและความจ าเป็น ในการขอตั้งงบประมาณครุภัณฑ์นัน้ ๆ แต่ละรายการ 
 ช่อง 10 – 12   ส าหรับส านักงบประมาณกรุงเทพมหานครพิจารณา 
 
 ประมาณการรายจ่ายล่วงหน้า 
 ช่อง 13 – 15               ไม่ต้องแสดงรายละเอียดเป็นรายการ 
 บรรทัดรวมท้ังสิน้ -   ช่อง 6 เป็นการรวมเงินของครภัุณฑ์ทุกรายการที่จะขอตั้งงบประมาณ 
   -   ช่อง 13 – 15  กรณีมีความจ าเปน็ที่จะขอตัง้งบประมาณในปีต่อไป ให้ใส่วงเงินทีจ่ะขอตั้ง 
        งบประมาณ 
 
 หมายเหตุ ที่บรรทัดรวมทั้งสิน้ของช่อง 6 และช่อง 12 – 15   ให้ปัดเศษเป็นสอง  0 กลม (00) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ ง. 109   “รายละเอียดการของบประมาณ ประเภทค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง” 
 วัตถุประสงค ์
 เพื่อแสดงรายการค่าที่ดินและส่ิงก่อสร้าง ที่ประสงคจ์ะขอตั้งงบประมาณแต่ละงาน / โครงการ 
 

 วิธีการกรอกแบบ 
 ช่อง 1 ใส่ล าดับความจ าเป็นตามทีห่น่วยงานต้องการ 
 ช่อง 2 แสดงชื่อรายการค่าที่ดินและส่ิงกอ่สร้างที่จะขอตั้งงบประมาณ พร้อมใส่เนื้องานโดยละเอียดตาม 
  ล าดับจากโครงสร้างชั้นบนลงสู่ช้ันพื้นฐาน ตามตัวอย่าง เช่น 

(1) ปรับปรุงผิวทางซอยสุขุมวิท 36 จากถนนสุขุมวิท 
ถึงซอยนภาศัพท์ 2      1,540,000 บาท 
-  ทุบรื้อผิวทาง ค.ส.ล.เดิม เนื้อทีป่ระมาณ 980 ตร.ม. 
-  สร้างชั้นรองพื้นทางหนิคลุกบดอัดแน่น หนาเฉลี่ย 
    0.15  ม. ตามแบบ มท. – 02 เนือ้ที่ประมาณ 980  ตร.ม. 
-  สร้างผิวทาง ค.ส.ล. หนา 0.20 ม. ตามแบบ มท. - 02 
   โดยใช้คอนกรีตชนิดแข็งตัวเร็ว เนื้อทีป่ระมาณ 980 ตร.ม. 

 ช่อง 3 แสดงราคาต่อหน่วย แยกรายละเอียดย่อยแต่ละรายการ  โดย 
- กรณีที่มีแบบมาตรฐานให้ใช้ราคามาตรฐานของส านักการโยธา ฉบับล่าสุด 
- กรณีที่ไม่มีแบบมาตรฐานให้แนบแบบและใบประมาณราคา ประกอบการพิจารณา 

ช่อง 4 แสดงจ านวนเงินของแต่ละรายการย่อย และผลรวมของแต่ละรายการ 
ช่อง 5 แสดงรายละเอียดของวัตถุประสงค์และความจ าเป็นในการตั้งงบประมาณ โดยให้แสดงเหตุผลโดยละเอียด 
  

ประมาณการรายจ่ายล่วงหน้า 
ช่อง 6 – 8 ไม่ต้องแสดงรายละเอียดเป็นรายการ 
บรรทัดรวมท้ังสิน้   -  ช่อง 4 ให้แสดงวงเงินรวมของทุกรายการ 
   -   ช่อง 6 – 8 กรณีรายการให้ประมาณการว่าในปีต่อไปมีความจ าเป็นต้องขอตั้งงบประมาณ 
       เป็นเงินเท่าใด 

                 -  ช่อง 6 – 8 กรณีโครงการ ให้น าวงเงินที่ต้องจ่ายตามแผนการปฏบิัติงานมาใส่ในแต่ละปี 
 

หมายเหตุ 1.  การระบุวงเงนิในช่อง 6 – 8 ทั้งกรณงีานและโครงการ ตอ้งอยู่บนพื้นฐานของความ 
       จ าเป็นและมีความเป็นไปได ้
  2.  ให้แนบแบบแปลนการกอ่สร้าง ภาพถ่าย พรอ้มแผนทีพ่อสังเขป แผนผังบริเวณที่จะ 
       ก่อสร้างและบริเวณต่อเนือ่งทีจ่ะได้รับประโยชน์ โดยระบุจุดเริม่ต้นและสิ้นสุดไว้ด้วย 
  3.  ส าหรับค่าติดตั้งไฟฟ้าสาธารณะให้ส่งรายละเอียดสถานที่ติดตัง้มาพร้อมค าขอตัง้รายการ 
       ค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง (การจัดสรรเงิน จะจัดสรรให้เมื่อได้รบัใบประมาณราคาจากการ 
       ไฟฟ้า  ฯ แล้ว)  
  4.  ที่บรรทัดรวมทั้งสิ้น ที่ช่อง 4 และช่อง 6 – 8 ให้ปัดเศษเป็นสอง  0 กลม (00) 

 
 
 



แบบ ง. 110   “แบบแสดงงบประมาณรายจ่ายของงาน / โครงการ 
     จ าแนกตามหมวดรายจ่าย” 
 
 วัตถุประสงค ์
 เพื่อสรุปข้อมูลงบประมาณของงาน / โครงการ โดยแสดงทั้ง 7 หมวดรายจ่าย ตั้งแต่ปทีี่ผ่านมาปปีัจจุบัน 
 ปีทีข่อตั้งงบประมาณ และประมาณการรายจ่ายล่วงหน้า 3 ปี 
 
 วิธีกรอกแบบ 
 ช่อง 1 ข้อ 1 แสองวงเงินงบประมาณปทีี่ผ่านมา จ าแนกตามงาน / โครงการ โดยแยกเป็น 
   -  ยอดจ่ายจริง  ณ  30 กันยายน ของปีงบประมาณ (เป็นยอดที่หักเงนิส่งคืนแล้ว) 
   -  กันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี (ตามวงเงินที่ ผว.กทม. อนุมัติและวงเงินทีข่ออนุมัติกันเงินที่ สนค.) 
  ข้อ 2 แสดงวงเงินงบประมาณปีปจัจบุนั ตามที่ได้รับอนุมัติงบประมาณตามข้อบัญญัตงิบประมาณ 
   ปีปจัจบุัน จ าแนกตามงาน / โครงการ 
  ข้อ 3 แสดงวงเงินค าของบประมาณปีทีข่อตั้งงบประมาณ แต่ละหมวดรายจ่าย ซ่ึงวงเงินทีน่ ามาใส่ 
   มาจากแบบค าของบประมาณของงาน / โครงการ 
  ข้อ 4 แสดงวงเงินค าของบประมาณของปีงบประมาณต่อไป โดยน ามาจากวงเงินที่ระบุในค าขอ 
   งบประมาณแต่ละหมวดรายจ่าย ของงาน / โครงการ 
  ข้อ 5 แสดงวงเงินค าของบประมาณของปีงบประมาณ 2 ปีข้างหน้า ที่ระบะในค าของบประมาณ 
   ของแต่ละหมวดรายจ่ายของงาน / โครงการ 
  ข้อ 6 แสดงวงเงินค าของบประมาณของปีงบประมาณ 3 ปีข้างหน้า ที่ระบุในค าของบประมาณ 
   ของแต่ละหมวดรายจ่าย ของงาน / โครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ ง. 111  “ แบบแสดงวงเงนิค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี จ าแนกตามงาน / โครงการ – ประเภท 
     งบประมาณ – ประเภทรายจ่าย – ปีงบประมาณ” 
 
 วัตถุประสงค ์
 เพื่อสรุปค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปีของทุกหน่วยงาน / โครงการ ของแต่ละหน่วยงานว่าค าขอ 
 งบประมาณแต่ละหมวดรายจ่ายน าไปด าเนินการเพื่อรายจ่ายประเภทใดบ้าง 
 (ให้น าวงเงินจาก แบบ ง. 104 – 110 ของทุกงาน / โครงการ มากรอกลงในแบบฟอรม์นี้ (แบบ ง. 111)) 
 
 วิธีการกรอกแบบ 
 ช่อง 1 ประเภทรายจ่ายให้พจิารณาว่างาน / โครงการนัน้ควรจะจัดอยู่ในรายจ่ายประเภทใดใน 4 ประเภท 
  ได้แก่ 
  ข้อ 1 รายจ่ายเพื่อรักษางานเดิม หมายถงึ ค าของบประมาณรายจ่ายที่น าไปใช้ปฏบิัติงานที่เป็นงาน 
   เดิมหรืองานที่มีลักษณะเปน็งานประจ า จ าแนกตามงาน / โครงการ 
  ข้อ 2 รายจ่ายผูกพันตามโครงการต่อเนือ่ง  หมายถึง ค าของบประมาณรายจ่ายที่ต้องจ่ายตามสัญญา 
  ข้อ 3 รายจ่ายของงาน / โครงการ  (ใหม)่   หมายถึง ค าของบประมาณของงาน / โครงการ (ใหม)่ 
   ทุกกรณี 
 ช่อง 2 ปีงบประมาณปจัจบุัน  (25..) 
  -   ให้ใส่วงเงินงบประมาณรายจ่ายงาน / โครงการทุกหมวดรายจ่ายของงบประมาณรายจ่ายตาม 
       ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณปจัจบุัน ตามที่พิจารณาว่างาน / โครงการนั้น 
       ควรจะเป็นประเภทรายจ่ายใดตามช่อง 1 ตั้งแต่ ข้อ 1 – ข้อ 3 
 ช่อง 3 – 13    แสดงวงเงินของค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี โดยน าวงเงินค าของบประมาณของทุกงาน / 
        โครงการ จากแบบค าของบประมาณทั้ง 7 หมวดรายจ่าย ตั้งแตแ่บบ ง.104 – ง.109 ใส่ให้ตรงตาม 
        ประเภทรายจ่ายที่พิจารณาว่างาน / โครงการนัน้ควรจะเป็นรายจ่ายประเภทใด 
 ช่อง 14 ใส่วงเงินรวมของค าของบประมาณ ตั้งแต่ช่อง 3 – 13 
 ช่อง 15 ให้น าวงเงนิรวม (ช่อง 9) ข้อ 4 จากแบบ ง. 110 มาใส่ 
 ช่อง 16 ให้น าวงเงนิรวม (ช่อง 9) ข้อ 5 จากแบบ ง. 110 มาใส่ 
 ช่อง 17 ให้น าวงเงนิรวม (ช่อง 9) ข้อ 6 จากแบบ ง. 110 มาใส่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ ง. 112   “แบบสรุปงบประมาณรายจ่ายจ าแนกตามแผนงานและปงีบประมาณ” 
 
 วัตถุประสงค ์
 เพื่อสรุปค าของบประมาณรายจ่ายของหน่วยงาน  โดยจ าแนกตามด้าน  แผนงาน  งาน  โครงการ 
 (ให้น าวงเงินรวมจาก  แบบ ง. 110  มาใส่ในแบบฟอร์มนี)้ 
 
 วิธีการกรอกแบบ 
 ช่อง 1 ใส่ช่ือ  ด้าน  แผนงาน งาน / โครงการ โดยเรียงล าดับตามเลขรหัสงบประมาณจากน้อยไปหามาก 
 ช่อง 2 – 3 น าวงเงินรวม (ช่อง 9) ข้อ 1 จากแบบ ง. 110  มาใส่ 
 ช่อง 4 น าวงเงินรวม  (ช่อง 9) ข้อ 2 จากแบบ ง. 110  มาใส่ 
 ช่อง 5 น าวงเงินรวม  (ช่อง 9) ข้อ 3 จากแบบ ง. 110  มาใส่ 
 ช่อง 6 ให้เปรียบเทียบว่าวงเงินในช่อง 5 เพิ่ม (+) หรือ ลด (-) จากวงเงินของช่อง 4 เป็นเงนิเท่าใด 
  แล้วน าผลลัพธ์ที่ได้มาใส่ในช่องนี้ 
 ช่อง 7 ให้ค านวณว่าวงเงินที่ได้ในช่อง 6 เป็นกี่เปอร์เซนตข์องช่อง 4 
 ช่อง 8 น าวงเงินรวม (ช่อง 9) ข้อ 4 จากแบบ ง. 110  มาใส่ 
 ช่อง 9 น าวงเงินรวม (ช่อง 9) ข้อ 5 จากแบบ ง. 110  มาใส่ 
 ช่อง 10 น าวงเงินรวม (ช่อง 9) ข้อ 6 จากแบบ ง. 110  มาใส่ 
 
 บรรทัดรวมท้ังสิน้  ให้แสดงวงเงินรวมทั้งสิ้นของแตล่ะช่อง  ตั้งแต่ช่อง 2 – 10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ ง. 113   “สรุปค าของบประมาณ จ าแนกตามประเภทงบรายจ่าย” 
 
 วัตถุประสงค ์
 เพื่อสรุปค าของบประมาณให้สอดคล้องกับระบบงบประมาณแบบมุ่งเนน้ผลงาน โดยจ าแนกตามประเภท 
 งบรายจ่าย   (ใหน้ าวงเงินจากแบบ ง. 110 มาใส่ในแบบฟอร์มนี)้ 
 
 วิธีการกรอกแบบ 
 ช่อง 1 ใส่ช่ือหน่วยงาน / งาน / โครงการ 
 ช่อง 2 น าวงเงินรวมของ ช่อง 2 กับ ช่อง 3 ในข้อ 3 จากแบบ ง. 110 (ผลรวมประเภทหมวดเงนิเดือนและ 
  ค่าจ้างประจ า และหมวดค่าจ้างช่ัวคราว)  มาใส ่
 ช่อง 3 น าวงเงินรวมของ ช่อง 4 กับ ช่อง 5 ในข้อ 3 จากแบบ ง. 110 (ผลรวมประเภทหมวดค่าตอบแทน 
  ใช้สอยและวัสดุ และ หมวดค่าสาธารณูปโภค)  มาใส ่
 ช่อง 4 น าวงเงินรวมของ ช่อง 6 ในข้อ 3 จากแบบ ง. 110 (หมวดค่าครุภัณฑ์ ที่ดินและส่ิงก่อสร้าง) มาใส่ 
 ช่อง 5 น าวงเงินรวมของ ช่อง 7 ในข้อ 3 จากแบบ ง. 110 (หมวดเงนิอุดหนุน) มาใส่ 
 ช่อง 6 น าวงเงินรวมของ ช่อง 8 ในข้อ 3 จากแบบ ง. 110 (หมวดรายจ่ายอ่ืน) มาใส ่
 ช่อง 7 น าวงเงินรวมทุกหมวดรายจ่าย (ช่อง 9) ในข้อ 3 จากแบบ ง. 110 มาใส ่
 
 ประมาณการรายจ่ายล่วงหน้า 
 ช่อง 8 น าวงเงินรวม (ช่อง 9) ข้อ 4 จากแบบ ง. 110  มาใส่ 
 ช่อง 9 น าวงเงินรวม (ช่อง 9) ข้อ 5 จากแบบ ง. 110  มาใส่ 
 ช่อง 10 น าวงเงินรวม (ช่อง 9) ข้อ 6 จากแบบ ง. 110  มาใส่ 
 บรรทัดรวมท้ังสิน้  ให้แสดงวงเงินรวมทัง้สิ้นของแตล่ะช่อง  ตั้งแต่ช่อง 2 – 10 
 
 หมายเหตุ 1.  ให้แสดงล าดับขั้นค าขอโดยให้ใส่เครื่องหมาย  / 
   2.  ให้เศษตัวเลขเป็น สอง  0 กลม  (00) 
 


