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          สํานักงานเลขานุการผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครมีภารกิจหน้าท่ีในการราชการ และงานของผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร 
การกรองงาน และตรวจสอบเอกสารก่อนท่ีจะนําเสนอ ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร รองผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร และท่ีปรึกษา
กรุงเทพมหานคร งานด้านเลขานุการของคณะผู้บริหารและการอํานวยการ การตรวจราชการ การรวบรวมนโยบาย การประสานงาน
และการติดตามผลการปฏิบัติงานตามนโยบายและท่ีได้รับมอบหมาย งานการประชุม และการอํานวยความสะดวก งานสารบรรณและ
ธุรการท่ัวไป งานการเงิน บัญชี และพัสดุ งานดูแลสถานท่ี ห้องประชุม ศูนย์ปฏิบัติการ ยานพาหนะ งานเจ้าหน้าท่ี การรับเร่ืองราว
ร้องทุกข์ ร้องเรียน ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะ เก่ียวกับกรุงเทพมหานคร ประสาน เร่งรัด ติดตามผลการแก้ไขปัญหาความเดือดร้อน 
การเตรียมการแถลงข่าว การประสานงานกับสภากรุงเทพมหานคร รัฐสภา คณะรัฐมนตรีโดยแบ่งส่วนราชการการจัดเก็บรวบรวม
ข้อมูลและการบริหารระบบข้อมูล อันเก่ียวกับราชการของผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร
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อ ำนวยกำร

 เลขานุการ ผว.กทม. (1)

 ผู้ช่วยเลขานุการ ผว.กทม. (2)

ฝ่ำยบริหำรท่ัวไป ส่วนประสำนนโยบำย ส่วนเร่ืองรำวร้องทุกข์
หัวหน้าฝ่าย (1) หัวหน้ากลุ่มงาน (2) หัวหน้ากลุ่มงาน (2)

- ข้าราชการ (13) - ข้าราชการ (12) - ข้าราชการ (12)

- ลูกจ้างประจํา (41) - ลูกจ้างประจํา (-) - ลูกจ้างประจํา (-)

- ลูกจ้างช่ัวคราว (13) - ลูกจ้างช่ัวคราว (-) - ลูกจ้างช่ัวคราว (-)

- ลูกจ้างโครงการ (-) - ลูกจ้างโครงการ (-) - ลูกจ้างโครงการ (-)

กลุ่มงำนเลขำนุกำร ผว.กทม.
กลุ่มงำนเลขำนุกำร รผว.กทม.   

และท่ีปรึกษำ ผว.กทม.

หัวหน้ากลุ่มงาน (2) หัวหน้ากลุ่มงาน (5)

- ข้าราชการ (9) - ข้าราชการ (14)

- ลูกจ้างประจํา (-) - ลูกจ้างประจํา (-)

- ลูกจ้างช่ัวคราว (-) - ลูกจ้างช่ัวคราว (-)

- ลูกจ้างโครงการ (-) - ลูกจ้างโครงการ (-)

ส ำนักงำนเลขำนุกำรผู้ว่ำรำชกำรกรุงเทพมหำนคร

โครงสร้ำงหน่วยงำนและอัตรำก ำลัง
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ก) งบประมำณจ ำแนกตำมประเภทงบประมำณ
(บำท)

เงินงบประมำณ เงินนอกงบประมำณ รวม

งบประมาณตามโครงสร้างผลผลิต 70,720,640        70,720,640        

งบประมาณเพ่ือสนับสนุนช่วยเหลือ (Grant) -                   -                   

งบประมาณเพ่ือการชําระหน้ี -                   -                   

งบประมาณเพ่ือชดใช้เงินยืมเงินสะสม 3,785,400          3,785,400          

งบประมาณสํานักสนับสนุนให้สํานักงานเขต -                   -                   

       74,506,040                     -          74,506,040 

ข) งบประมำณตำมโครงสร้ำงผลผลิต

งบประมำณภำรกิจประจ ำพ้ืนฐำน 70,720,640       บำท

งบประมำณภำรกิจตำมแผนยุทธศำสตร์ -                 บำท

(บำท)

เงินงบประมำณ เงินนอกงบประมำณ รวม

แผนงำน: นิติบัญญัติและบริหำรรำชกำร -                  

ผลผลิต: บริหารราชการกรุงเทพมหานคร 70,720,640        70,720,640        

70,720,640       -                  70,720,640       

ค) งบประมำณเพ่ือสนับสนุนช่วยเหลือ (Grant)
(บำท)

รำยกำร เงินงบประมำณ เงินนอกงบประมำณ รวม

ง) งบประมำณเพ่ือกำรช ำระหน้ี
(บำท)

รำยกำร เงินงบประมำณ เงินนอกงบประมำณ รวม

จ) งบประมำณเพ่ือชดใช้เงินยืมเงินสะสม
(บำท)

รำยกำร เงินงบประมำณ เงินนอกงบประมำณ รวม

งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 2565 ของส ำนักงำนเลขำนุกำรผู้ว่ำรำชกำรกรุงเทพมหำนครโดยสังเขป

ประเภทงบประมำณ

รวมงบประมำณท้ังส้ิน

ฝ่ำย/งำน/โครงกำร

รวมงบประมำณตำมโครงสร้ำงผลผลิต

รวมงบประมำณเพ่ือสนับสนุนช่วยเหลือ (Grant)

รวมงบประมำณเพ่ือกำรช ำระหน้ี
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3,785,400          3,785,400          

รวมงบประมำณเพ่ือชดใช้เงินยืมเงินสะสม 3,785,400         -                  3,785,400         

ฉ) งบประมำณส ำนักสนับสนุนให้ส ำนักงำนเขต
(บำท)

รำยกำร เงินงบประมำณ เงินนอกงบประมำณ รวม

(บำท)
ประเภทงบรำยจ่ำย เงินเดือนและ

ค่ำจ้ำงประจ ำ
ค่ำจ้ำงช่ัวครำว ค่ำตอบแทน

ใช้สอยและวัสดุ
ค่ำสำธำรณูปโภค ค่ำครุภัณฑ์ 

ท่ีดินและ
ส่ิงก่อสร้ำง

เงินอุดหนุน รำยจ่ำยอ่ืน รวม

งบบุคลำกร 50,690,800     1,584,000       532,000         52,806,800       

งบด ำเนินงำน 16,551,000     987,100         17,538,100       

งบลงทุน 375,740       375,740           

งบเงินอุดหนุน -                   -                  

งบรำยจ่ำยอ่ืน 3,785,400           3,785,400         

รวมงบประมำณ     50,690,800       1,584,000     17,083,000         987,100        375,740                    -             3,785,400 74,506,040       

ช) งบประมำณจ ำแนกตำมงบรำยจ่ำยและหมวดรำยจ่ำย 

รวมงบประมำณส ำนักสนับสนุนให้ส ำนักงำนเขต

ชดใช้เงินยืมเงินสะสมปี 2563 เพ่ือทดรองจ่ายเป็นเงินเดือน ค่าจ้าง 
รวมท้ังเงินอ่ืนท่ีเบิกจ่ายในลักษณะเดียวกัน สําหรับงวดเดือนสิงหาคม 2563
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แผนงำน: นิติบัญญัติและบริหารราชการ

ผลผลิต: บริหารราชการกรุงเทพมหานคร –รหัส 0104002

หน่วยนับ ปีท่ีผ่านมา ปีปัจจุบัน งบประมาณปี 
2565

ปี 2566 ปี 2567 ปี 2568

พิจารณาหนังสืออนุมัติ อนุญาต ส่ังการ

ฉบับ                5,927            5,991          6,056           6,121 

ประสานงานเร่ืองร้องเรียนถึง
ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร

ราย                1,647            1,664          1,682           1,701 

ลงพ้ืนท่ีตรวจราชการ คร้ัง                    12                12              12               12 

เข้าร่วมประชุม คร้ัง                    36                37              37               38 
เข้าร่วมงานพระราชพิธี รัฐพิธี และพิธี
ของกรุงเทพมหานคร

คร้ัง                    18                18              18               18 

รวมท้ังส้ิน บำท - -       70,720,640 - - -
เงินงบประมำณ บำท - -       70,720,640 - - -
เงินนอกงบประมำณ บำท - - - - -

ส ำนักงำนเลขำนุกำรผู้ว่ำรำชกำรกรุงเทพมหำนคร

วัตถุประสงค์: “เพ่ือให้การบริหารราชการและการดําเนินงานด้านนิติบัญญัติ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ โดยจัดให้มีการดําเนินกิจการ
สภากรุงเทพมหานคร การบริหารราชการกรุงเทพมหานคร และความสัมพันธ์ระหว่างเมือง ”

วัตถุประสงค์: “เพ่ือให้การบริหารราชการกรุงเทพมหานครเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและเกิดผลสัมฤทธ์ิตามนโยบายท่ีผู้บริหารกําหนด ”

กิจกรรมหลัก: บริหารราชการกรุงเทพมหานคร

เป้าหมายปฏิบัติงาน/ ตัวช้ีวัด งบประมาณ/ประมาณการรายจ่ายล่วงหน้า/ค่าเป้าหมายของตัวช้ีวัด

งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 2565
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. รำยละเอียดงบประมำณจ ำแนกตำมงบรำยจ่ำย
ผลผลิต: บริหำรรำชกำรกรุงเทพมหำนคร บำท
1. งบบุคลำกร บำท

บำท
01101-1 อัตราเดิม 77 อัตรา 25,758,100         บาท
01102-1 เงินเล่ือนข้ัน 1,545,500           บาท
01106-1 เงินประจําตําแหน่ง 254,400             บาท
01107-1 เงินค่าตอบแทนรายเดือนของข้าราชการ 758,400             บาท
01108-1 เงินเพ่ิมการครองชีพช่ัวคราวของข้าราชการ 26,300               บาท
01109-1 เงินช่วยเหลือค่าครองชีพของข้าราชการ 10,000               บาท
01111-1 เงินเดือน ผว.กทม.และรองผว.กทม./ท่ีปรึกษา ผว. 10,730,700         บาท
01114-1 เงินเพ่ิมข้าราชการการเมือง 2,180,400           บาท

บำท
01201-1 อัตราเดิม 41 อัตรา 8,546,600           บาท
01202-1 เงินเพ่ิมค่าจ้างประจํา 412,500             บาท
01205-1 เงินเพ่ิมการครองชีพช่ัวคราวของลูกจ้างประจํา 211,900             บาท
01206-1 เงินช่วยเหลือค่าครองชีพของลูกจ้างประจํา 256,000             บาท

บำท
02101-1 ค่าจ้างช่ัวคราว 11 อัตรา 1,181,200           บาท
02102-1 เงินเพ่ิมการครองชีพช่ัวคราวของลูกจ้างช่ัวคราว 138,800             บาท
02103-1 เงินช่วยเหลือค่าครองชีพของลูกจ้างช่ัวคราว 264,000             บาท

บำท
03128-1 เงินตอบแทนพิเศษของลูกจ้างประจํา 60,500               บาท
03135-1 304,800             บาท
03217-1 เงินสมทบกองทุนประกันสังคม 115,200             บาท
03293-1 เงินสมทบเข้ากองทุนเงินทดแทน 4,700                บาท
03611-1 ค่าเคร่ืองแต่งกาย 46,800               บาท

2. งบด ำเนินงำน บำท
บำท
บำท

บำท

   1.1 เงินเดือน  

   1.2 ค่ำจ้ำงประจ ำ	

   1.3 ค่ำจ้ำงช่ัวครำว	

   1.4 ค่ำตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ	

   2.1 ค่ำตอบแทนใช้สอยและวัสดุ

532,000                 

ค่าตอบแทนเหมาจ่ายแทนการจัดหารถประจําตําแหน่ง

                ค่าอาหารทําการนอกเวลา
                ค่าเบ้ียประชุม

70,720,640                           
52,806,800             
41,263,800             

9,427,000              

1,584,000              

        2.1.2 ค่ำใช้สอย

        2.1.1 ค่ำตอบแทน 

17,538,100             
16,551,000             
6,255,700              

6,710,400              
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บำท

บำท

3. งบลงทุน บำท
บำท
บำท

05101-11
     แบบต้ังพ้ืน หรือแบบแขวน (ระบบ Inverter)
     ขนาด 36,000 บีทียู 1 เคร่ือง 54,200               บาท

05105-2
    ระดับศูนย์บริการแบบท่ี 1  1 เคร่ือง 17,000               บาท

05105-3 (3) เคร่ืองคอมพิวเตอร์ สําหรับงานสํานักงาน
     (จอแสดงภาพขนาดไม่น้อยกว่า 19 น้ิว)

     ท่ีมีลิขสิทธ์ิถูกต้องตามกฎหมาย 4 เคร่ือง 102,040             บาท
05105-5 (4) เคร่ืองพิมพ์ชนิด Dot Matrix Printer 

     แบบแคร่ยาว 1 เคร่ือง 23,000               บาท
05105-6

     แบบท่ี 1 (28 หน้า/นาที) 7 เคร่ือง 62,300               บาท

05105-7 (6)  เคร่ืองพิมพ์เลเซอร์ หรือ LED สี ชนิด Network
     แบบท่ี 1 (18 หน้า/นาที) 1 เคร่ือง 10,000               บาท

05131-16 (7)  โทรทัศน์ แอล อี ดี (LED TV) แบบ Smart TV

     ขนาด 40 น้ิว 3 เคร่ือง 26,700               บาท
05143-12

     อาวุโส,ชํานาญการ 5 ชุด 45,000               บาท
05145-14 (9)  โต๊ะทํางานระดับอํานวยการสูง,บริหารต้น 1 ชุด 24,300               บาท
05148-15

      อาวุโส,ชํานาญการ 4 ตัว 11,200               บาท

   ค่ำครุภัณฑ์ ท่ีดินและส่ิงก่อสร้ำง
   ค่ำครุภัณฑ์

     พร้อมโปรแกรมระบบปฏิบัติการ (OS) แบบ GGWA

375,740                 
375,740                 
375,740                 

                ส่วนใหญ่เป็นค่าจ้างเหมาบริการเป็นรายบุคคล

         ค่าโทรคมนาคม

   2.2 ค่ำสำธำรณูปโภค		

                ค่ารับรอง ค่าซ่อมแซมยานพาหนะ ฯลฯ

                ส่วนใหญ่ค่าวัสดุนํ้ามันเช้ือเพลิงและ
        2.1.3 วัสดุ

(1) เคร่ืองปรับอากาศแบบแยกส่วน (ราคารวมค่าติดต้ัง)  

(2) สแกนเนอร์ สําหรับงานเก็บเอกสาร

3,584,900              

987,100                 

(5) เคร่ืองพิมพ์เลเซอร์ หรือ LED ขาวดํา ชนิด Network 

(8)  โต๊ะทํางานระดับปฏิบัติงาน,ปฏิบัติการ,ชํานาญงาน,

(10) เก้าอ้ีทํางานระดับปฏิบัติงาน,ปฏิบัติการ,ชํานาญงาน,

     ระดับความละเอียดจอภาพ 1920 x 1080 พิกเซล 

                นํ้ามันหล่อล่ืน ค่าวัสดุอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ 
                ค่าวัสดุยานพาหนะ ฯลฯ

         ค่าโทรศัพท์ ค่าไปรษณีย์


