
แบบ ง.101  "สรุปคำของบประมาณ จำแนกตามดาน แผนงาน ผลผลิต งาน โครงการตามแผนยุทธศาสตร  

  ชดใชเงินยืมเงินสะสม และประเภทงบรายจาย" 
 

 วัตถุประสงค 

 เพ่ือสรุปงบประมาณท่ีขอต้ังจำแนกตามดาน แผนงาน ผลผลิต งาน โครงการตามแผนยุทธศาสตร  

 ชดใชเงินยืมเงินสะสม และประเภทงบรายจาย 
 

 วิธีการกรอกแบบ 

 - ระบุช่ือดาน แผนงาน ผลผลิต งาน โครงการตามแผนยุทธศาสตร ชดใชเงินยืมเงินสะสม  

 ท่ีจะทำในปท่ีของบประมาณ 

 - แสดงงบประมาณท่ีตองใชจายในการปฏิบัติงานตามดาน แผนงาน ผลผลิต งาน โครงการ 

 ตามแผนยุทธศาสตร ชดใชเงินยืมเงินสะสม 

 - จำแนกตามรายจายท่ีกำหนดไวแสดงยอดรวมทุกประเภทงบรายจายของแตละแผนงาน  

 ผลผลิต งาน โครงการตามแผนยุทธศาสตร ชดใชเงินยืมเงินสะสม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบ ง.102  "สรุปยอดเงินงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ...." 
 

 วัตถุประสงค 

เพ่ือสรุปงบประมาณท่ีขอต้ังจำแนกตามดาน แผนงาน ผลผลิต งาน โครงการตามแผนยุทธศาสตร                 

ชดใชเงินยืมเงินสะสม ประเภทงบรายจาย และรายการ  

 วิธีการกรอกแบบ 

 ชอง 1 ระบุรหัสของดาน แผนงาน ผลผลิต งาน โครงการตามแผนยุทธศาสตร ชดใชเงินยืมเงินสะสม  

  ประเภทงบรายจาย และรายการทุกรายการ 

 ชอง 2 ระบุช่ือของดาน แผนงาน ผลผลิต งาน โครงการตามแผนยุทธศาสตร ชดใชเงินยืมเงินสะสม 

  ประเภทงบรายจายและรายการทุกรายการ  

 ชอง 3 ระบุจำนวนเงินแตละรายการ พรอมแสดงยอดเงินรวมของดาน แผนงาน ผลผลิต งาน  

  โครงการ ตามแผนยุทธศาสตร ชดใชเงินยืมเงินสะสม และประเภทงบรายจาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบ ง.103  "คำชี้แจงวัตถุประสงคและปริมาณที่งานจะทำ" 
 

 วัตถุประสงค 

 เพ่ือแสดงคำช้ีแจงวัตถุประสงคของแตละงานและปริมาณงานท่ีจะทำ 
 

 วิธีการกรอกแบบ 

 ก. วัตถุประสงค แสดงวัตถุประสงคของงานท่ีจะทำ 

ข. ลักษณะและปริมาณงานท่ีจะทำ แสดงรายละเอียดปริมาณงานท่ีจะตองปฏิบัติ พรอมท้ังวงเงินท่ีจะตองใชจาย 

 ภายในปงบประมาณน้ัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบ ง. 104   “รายละเอียดการของบประมาณประเภทงบบุคลากร (ขาราชการ)” 
 

 วัตถุประสงค 

 เพ่ือแสดงรายละเอียดการของบประมาณประเภทเงินเดือน 
  

วิธีการกรอกแบบ 

 ชอง 1 ระบุลำดับท่ี 

 ชอง 2 ระบุเฉพาะช่ือตำแหนง  โดยเรียงลำดับจากเลขท่ีตำแหนงท่ีมีคนครอง กรณีอัตราวางใหนำมาแสดงตอทาย 

ชอง 3 ระบุระดับของช่ือตำแหนง ชอง 2 

ชอง 4 ระบุเลขท่ีตำแหนง ชอง 2 

ชอง 5 ระบุอัตราเงินเดือนตอเดือนตอคนตามคำส่ังเล่ือนข้ันเงินเดือน ณ 1 ตุลาคม ของทุกป ของตำแหนง 

ในชอง (2) + 3%  

ชอง 6 ระบุเงินเล่ือนข้ันตอเดือนของอัตราเงินเดือนในชอง (5) x 6% 

ชอง 7 ระบุผลรวมของ ชอง (5) + (6) ตอเดือน 

ชอง 8 ระบุเงินประจำตำแหนงตอเดือน 

ชอง 9 ระบุเงินคาตอบแทนรายเดือนของขาราชการตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการเบิกจายเงิน 

 คาตอบแทนนอกเหนือจากเงินเดือนของขาราชการ และลูกจางประจำของสวนราชการ พ.ศ. 2547 ขอ 7  

 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.  2550 และระบุเงินเพ่ิมคาวิชาชีพ 

ชอง 10 ระบุเงินเพ่ิมการครองชีพช่ัวคราวของขาราชการ ตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการเบิกจายเงินเพ่ิม 

 การครองชีพช่ัวคราวของขาราชการและลูกจางประจำของสวนราชการ (ฉบับท่ี 6) พ.ศ. 2558 

ชอง 11 ระบุเงินชวยเหลือคาครองชีพช่ัวคราวของขาราชการตามระเบียบกรุงเทพมหานคร วาดวยหลักเกณฑ   

          เง่ือนไขและอัตราการเบิกจายเงินชวยเหลือคาครองชีพ พ.ศ. 2551 

ชอง 12 ระบุเงิน พ.ส.ร. ตอเดือน 

ชอง 13 ระบุผลรวมของชอง (7) + ชอง (8) + ชอง (9) + ชอง (10) + ชอง (11) + ชอง (12) 

ชอง 14 ระบุผลรวมของชอง (13) x 12 เดือน  กรณีอัตราวาง ชอง (13) x 4 เดือน 

ชอง 15 ระบุรายการและจำนวนเงินรวมตอป ของรายจายประเภทคาตอบแทน ใชสอยและวัสดุ 

ชอง 16 ระบุจำนวนเงินรวม  

 = [(ผลรวมชอง (14) - ผลรวมชอง (12)) x 1.06] + ผลรวมชอง (12) + ผลรวมชอง (15) 

ชอง 17 ระบุจำนวนเงินรวม  

 = [(ผลรวมชอง (16) - ผลรวมชอง (12) - ผลรวมชอง (15)) x 1.06] + ผลรวมชอง (12) + ผลรวมชอง (15) 

ชอง 18 ระบุจำนวนเงินรวม  

 = [(ผลรวมชอง (17) - ผลรวมชอง (12) - ผลรวมชอง (15)) x 1.06] + ผลรวมชอง (12) + ผลรวมชอง (15) 

ชองหมายเหต ุระบุหมายเหตุตาง  ๆเชน อัตราวาง 
 

 

 

 

 



แบบ ง. 105   “รายละเอียดการของบประมาณประเภทงบบุคลากร (ลูกจางประจำ)” 
 

 วัตถุประสงค 

 เพ่ือแสดงรายละเอียดการของบประมาณ ประเภทงบบุคลากร (ลูกจางประจำ) โดยแยกเปนลูกจางรายเดือน 

 และลูกจางรายวัน 
  

วิธีการกรอกแบบ  

 ชอง  1 ระบุลำดับท่ี 

 ชอง  2 ระบุเฉพาะช่ือตำแหนง  โดยจำแนกเปนลูกจางรายเดือนและลูกจางรายวัน โดยเรียงลำดัยจากเลขท่ีตำแหนง 

  ท่ีมีคนครอง กรณีอัตราวางใหนำมาแสดงตอทาย (อัตราวางท่ีมีอัตราลูกจางช่ัวคราวทดแทนไมตองนำมาแสดง) 

ชอง  3 ระบุเลขท่ีตำแหนง ชอง (2) 

ชอง  4 ระบุอัตราคาจางตอเดือนตอคนตามคำส่ังเล่ือนข้ันคาจาง ณ 1 ตุลาคม ของทุกป ของตำแหนงในชอง (2) + 3 %   

ชอง  5 ระบุเงินเพ่ิมคาจางตอเดือนหรือตอวันของคาจางในชอง (4) x 6% 

 ชอง   6 ระบุผลรวมชอง (4) + (5) 

ชอง  7  ระบุเงินคาตอบแทนรายเดือนของลูกจางประจำ ตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการเบิกจายเงิน

คาตอบแทนนอกเหนือจากเงินเดือนของขาราชการและลูกจางประจำของสวนราชการ พ.ศ. 2547 ขอ 7 

ชอง  8 ระบุเงินเพ่ิมการครองชีพช่ัวคราวของลูกจางประจำ ตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการเบิกจายเงินเพ่ิม 

การครองชีพช่ัวคราวของขาราชการและลูกจางประจำของสวนราชการ (ฉบับท่ี 6) พ.ศ. 2558 

ชอง  9 ระบุเงินชวยเหลือคาครองชีพของลูกจางประจำ ตามระเบียบกรุงเทพมหานคร วาดวยหลักเกณฑเง่ือนไข 

และอัตราการเบิกจายเงินชวยเหลือคาครองชีพ พ.ศ. 2551 

 ชอง 10 ระบุเงิน พ.ส.ร. ตอเดือน 

ชอง 11  ระบุผลรวมของชองท่ี (6) + ชอง (7) + ชอง (8) + ชอง (9) + ชอง (10) กรณีลูกจางรายวันใหนำผลรวมท่ีได 

คูณดวย 26 วัน 

ชอง 12 ระบุผลรวมของชอง (11) x 12 เดือน  

ชอง 13 ระบุรายการและจำนวนเงินรวมตอปของรายจายประเภทคาตอบแทน ใชสอยและวัสดุ 

ชอง 14 ระบุจำนวนเงินรวม  

 = [(ผลรวมชอง (12) - ผลรวมชอง (10) x 1.06)] + ผลรวมชอง (10) + ผลรวมชอง (13) 

 ชอง 15 ระบุจำนวนเงินรวม  

  = [(ผลรวมชอง (14) - ผลรวมชอง (10) - ผลรวมชอง (13)) x 1.06] + [ผลรวมชอง (10) + ผลรวมชอง (13)

 ชอง 16 ระบุจำนวนเงินรวม  

  = [(ผลรวมชอง (15) - ผลรวมชอง (10) - ผลรวมชอง (13) x 1.06] + [ผลรวมชอง (10) + ผลรวมชอง (13)]

  

   

 

 

 

 

 



แบบ ง. 106   “รายละเอียดการของบประมาณประเภทงบบุคลากร (ลูกจางชั่วคราว)” 

 

 วตัถุประสงค 

 เพ่ือแสดงรายละเอียดการของบประมาณประเภทงบบุคลากร (ลูกจางช่ัวคราว) 

  

วิธีการกรอกแบบ 

 ชอง 1 ระบุลำดับท่ี 

 ชอง 2 ระบุเฉพาะช่ือตำแหนง 

 ปงบประมาณปจจุบัน  

 ชอง 3 ระบุอัตราคาจางตอเดือนตอคนของตำแหนงในชอง 2  

 ชอง 4 ระบุจำนวนคนท่ีไดรับอนุมัติอัตราแตละตำแหนง 

 ชอง 5 ระบุผลรวม ชอง 3 x ชอง 4 

 ชอง 6 ระบุเงินเพ่ิมการครองชีพช่ัวคราวของลูกจางช่ัวคราว 

 ชอง 7 ระบุเงินชวยเหลือคาครองชีพของลูกจางช่ัวคราว 

ชอง 8 ระบุผลรวม ชอง (5) + ชอง (6) + ชอง (7) 

 ชอง 9 ระบุผลรวมของ ชอง (8) x 12 เดือน กรณีอัตราวางใหคูณดวย 6 เดือน 

ชอง 10 ระบุรายการและจำนวนเงินรวมตอป ของรายจายประเภทคาตอบแทน  

ใชสอยและวัสดุ 

 ชอง 11 – 13 ระบุผลรวมท้ังส้ินของชอง (9) + ชอง (10) เปนฐานในการประมาณการ 

  

 หมายเหตุ  แนบสำเนาฎีกาคาจางฯ  เดือนสุดทายกอนสงคำของบประมาณมาประกอบการพิจารณา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบ ง. 107   “รายละเอียดการของบประมาณประเภทงบดำเนินงาน  

  งบเงินอุดหนุน และงบรายจายอื่น” 

 

 วัตถุประสงค 

 เพ่ือแสดงรายละเอียดการของบประมาณ ประเภทงบดำเนินงาน งบเงินอุดหนุน และงบรายจายอ่ืน  

ของแตละผลผลิต / งาน / โครงการตามแผนยุทธศาสตร 

  

วิธีการกรอกแบบ 

 ชอง 1 ระบุประเภทรายจาย / รายการ (ข้ึนประเภทงบรายจายใหมใหใชแผนใหม) 

 ชอง 2 ระบุรายจายจริงของปกอนปงบประมาณปจจุบัน 

 ชอง 3 ระบุงบประมาณท่ีไดรับในปปจจุบัน โดยแยกตามประเภทรายจายและรายการ 

 ชอง 4 ระบุบประมาณท่ีขอต้ัง  โดยแยกตามประเภทรายจายและรายการ 

 ชอง 5 ระบุเหตุผล ความจำเปน พรอมท้ังแสดงรายละเอียด และวิธีการคำนวณงบประมาณท่ีขอต้ัง 

 ชอง 6 – 8  ระบุผลรวมท้ังส้ิน ของชอง 4 เปนฐานในการประมาณการ 

 

 หมายเหตุ การประมาณการในชอง (6), (7) และ (8) ตองอยูบนฐานของรายจายเทาท่ีจำเปน 

   ไมควรต่ำหรือสูงเกินความจำเปน 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบ ง. 108   “รายละเอียดการของบประมาณประเภทงบลงทุน (คาครุภัณฑ)” 

 

 วัตถุประสงค  

 เพ่ือแสดงรายการครุภัณฑท่ีประสงคจะขอต้ังงบประมาณของแตละผลผลิต / งาน / โครงการตามแผนยุทธศาสตร 

  

วิธีการกรอกแบบ 

 ชอง 1 ระบุลำดับท่ี 

 ชอง 2 ระบุรายการครุภัณฑท่ีขอต้ังงบประมาณ  (หามใชภาษาตางประเทศ) 

 ชอง 3 ระบุจำนวนหนวยและลักษณะนามของครุภัณฑท่ีขอต้ังงบประมาณ 

 ชอง 4 ระบุราคาตอหนวย โดยครุภัณฑท่ีมีราคามาตรฐานใหใชราคามาตรฐานลาสุดของสำนักงบประมาณ  

  สำนักนายกรัฐมนตรี สำนักงบประมาณกรุงเทพมหานคร เกณฑราคากลางของกระทรวงดิจิทัล 

  เพ่ือเศรษฐกิจและสังคม 

 ชอง 5 ระบุราคาตอหนวย โดยครุภัณฑท่ีไมมีราคามาตรฐานใหใชราคาท่ีสืบจากทองตลาด ไมนอยกวา 3 ราย 

   โดยใหใชราคาต่ำสุด และใหแนบใบเสนอราคาท้ังหมด พรอมขอกำหนดครุภัณฑประกอบการพิจารณา 

- สำหรับครุภัณฑท่ีมีลักษณะพิเศษนอกเหนือจากขางตน ใหแนบแบบพรอมใบประมาณราคา 

ประกอบการพิจารณา 

 ชอง 6 ระบุจำนวนเงินท้ังส้ินของครุภัณฑท่ีขอต้ังงบประมาณ [ชอง (3) x (ชอง (4) หรือชอง (5)] 

 ชอง 7 – 8  ระบุจำนวนครุภัณฑท่ีมีอยูเดิม รวมท่ีไดรับงบประมาณปปจจุบันและไดรับบริจาค โดยใหระบุ 

จำนวนหนวยครุภัณฑท่ียังใชการได และครุภัณฑท่ีชำรุด 

 ชอง 9 ระบุเหตุผลและความจำเปน ในการขอต้ังงบประมาณคาครุภัณฑแตละรายการ 

 ชอง 10 – 12 กรณีมีความจำเปนท่ีจะขอต้ังงบประมาณในปตอไป ใหระบุจำนวนเงินท่ีจะขอต้ังงบประมาณ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบ ง. 109  “รายละเอียดการของบประมาณประเภทงบลงทุน (คาที่ดินและสิ่งกอสราง)” 
  

วตัถุประสงค 

 เพ่ือแสดงรายการคาท่ีดินและส่ิงกอสราง ท่ีประสงคจะขอต้ังงบประมาณแตละผลผลิต/งาน/โครงการตามแผนยุทธศาสตร 
  

วิธีการกรอกแบบ  

 ชอง 1 ระบุลำดับท่ี 

 ชอง 2 แสดงช่ือรายการคาท่ีดินและส่ิงกอสรางท่ีจะขอต้ังงบประมาณ พรอมระบุเน้ืองานโดยละเอียด         

  ตามลำดับจากโครงสรางช้ันบนลงสูช้ันพ้ืนฐาน ตามตัวอยาง เชน 

(1) ปรับปรุงผิวทางซอยสุขุมวิท 36 จากถนนสุขุมวิท 

ถึงซอยนภาศัพท 2      1,540,000 บาท 

-  ทุบร้ือผิวทาง ค.ส.ล.เดิม เน้ือท่ีประมาณ 980 ตร.ม. 

-  สรางช้ันรองพ้ืนทางหินคลุกบดอัดแนน หนาเฉล่ีย 

    0.15 ม. ตามแบบ มท. – 02 เน้ือท่ีประมาณ 980 ตร.ม. 

-  สรางผิวทาง ค.ส.ล. หนา 0.20 ม. ตามแบบ มท. - 02 

   โดยใชคอนกรีตชนิดแข็งตัวเร็ว เน้ือท่ีประมาณ 980 ตร.ม. 

ชอง 3 ระบุจำนวนเงินของแตละรายการ 

ชอง 4 ระบุรายละเอียดของวัตถุประสงคและความจำเปนในการต้ังงบประมาณ โดยใหแสดงเหตุผลโดยละเอียด 

ชอง 5 – 7  ประมาณการงบประมาณ 

- กรณีรายการใหประมาณการวาในปตอไปมีความจำเปนตองขอต้ัง งบประมาณเปนเงินเทาใด 

          -  กรณีรายการผูกพันใหระบุจำนวนเงินท่ีตองจายตามแผนการปฏิบัติงานมาใสในแตละป 
 

หมายเหตุ 1.  การระบุจำนวนเงินในชอง (5), (6) และ (7) ท้ังกรณีรายการและรายการผูกพัน  

      ตองอยูบนพ้ืนฐานของความจำเปนและมีความเปนไปได 

  2.  ใหแนบแบบรูป รายการ ประมาณราคา ภาพถาย พรอมแผนท่ีพอสังเขป แผนผังบริเวณ 

       ท่ีจะกอสรางและบริเวณตอเน่ืองท่ีจะไดรับประโยชน โดยระบุจุดเร่ิมตนและส้ินสุดไวดวย 

    

 

 

 

 

 

 

 

 


