
ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร
เรื่อง รถราชการ

พ.ศ. 2529
และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2 พ.ศ.2538) 

        (ฉบับที่ 3 พ.ศ. 2542)  
(ฉบบัที ่4 พ.ศ.2548)



ข้อ 4  ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครรักษาการตามข้อบัญญัตินี้ และ
ให้มีอ านาจออกข้อบังคับ ระเบียบ ค าสั่ง เพ่ือปฏิบัติการให้ไปตามข้อบัญญัตินี้

หมวด 1
บททั่วไป

ข้อ 6 ในข้อบัญญัตินี้
 ข้อบัญญัติ หมายความว่า ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร

หน่วยงาน หมายความว่า หน่วยงานตามพระราชบัญญัติ
ระเบียบราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 และประกาศกรุงเทพมหานคร 
เรื่อง การแบ่งส่วนราชการภายในหน่วยงานและการก าหนดอ านาจหน้าที่ของ
ส่วนราชการกรุงเทพมหานครที่ไม่ต่ ากว่าระดับกองและรวมถึงส านักงานการ
พาณิชย์ของกรุงเทพมหานครด้วย
 



หัวหน้าหน่วยงาน หมายความว่า หัวหน้าหน่วยงานต าแหน่งปลัด
กรุงเทพมหานคร ผู้อ านวยการส านัก หัวหน้าส านักงานคณะกรรมการข้าราชการ
กรุงเทพมหานคร เลขานุการผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร เลขานุการสภา
กรุงเทพมหานคร ผู้อ านวยการโรงพยาบาล ผู้อ านวยกอง หัวหน้ากอง เลขานุการ
ส านัก ผู้อ านวยการเขต หรือหัวหน้าหน่วยงานท่ีด ารงต าแหน่งเทียบไดไ้ม่ต่ ากว่านี้  
และรวมถึงหัวหน้าส านักงานการพาณิชย์ของกรุงเทพมหานครด้วย

ข้าราชการ หมายความว่า ข้าราชการกรุงเทพมหานคร

ลูกจ้าง หมายความว่า ลูกจ้างประจ าและลูกจ้างชั่วคราวที่รับค่าจ้างเหมา 
รายเดอืน พนักงานและลกูจ้างของส านักงานการพาณิชย์ของกรุงเทพมหานคร



รถราชการ แบ่งออกเป็น 3  ประเภท
1. รถประจ าต าแหน่ง
2. รถส่วนกลาง
3. รถรับรอง



รถประจ าต าแหน่ง หมายความว่า รถยนต์ที่ทางราชการจัดให้แก่ผู้
ด ารงต าแหน่งที่ก าหนดไว้ในข้อบัญญัตินี้

หมวด 2
           การจัดหา

ข้อ 9 รถประจ าต าแหน่งให้มีได้ไม่เกินต าแหน่งละ 1 คัน ผู้ใดด ารงต าแหน่ง
หลายต าแหน่งให้เลือกใช้รถประจ าต าแหน่งได้เพียงต าแหน่งเดียว

ผู้มีสิทธ์ิได้รถประจ าต าแหน่ง และไปด ารงต าแหน่งในการพาณิชย์ของ
กรุงเทพมหานคร ซึ่งมีสิทธิ์ได้รถประจ าต าแหน่งของการพาณิชย์ของกรุงเทพมหานครด้วย 
ให้เลือกใช้รถประจ าต าแหน่งทางใดทางหนึ่งเพียงต าแหน่งเดียว

รถประจ าต าแหน่งซึ่งมีอายุการใช้งานไม่น้อยกว่า 6 ปี ให้ถือเป็นเกณฑ์ที่จะ
พิจารณาจัดหารถคันใหม่ทดแทนคันเก่าได้ ถ้าเป็นรถที่จัดหาจากส่วนราชการโดยตรง 
ให้คิดลดอายุการใช้งานลง 1 ปี แล้วแต่กรณี

รถประจ าต าแหน่ง



ข้อ 11 รถประจ าต าแหน่งให้ใช้ในการปฏิบัติราชการในต าแหน่งหน้าที่ 
หรือท่ีได้รับมอบหมายโดยชอบ หรืองานที่เกี่ยวเนื่องโดยตรงกับงานในต าแหน่งหน้าที่
หรือฐานะท่ีด ารงต าแหน่งนั้น รวมตลอดถงึการใช้เพ่ือเดินทางไป – กลับ ระหว่างที่พัก
และส านักงานและหรือการอื่นท่ีจ าเป็นและเหมาะสมแก่การด ารงต าแหน่งหน้าที่ในหมู่
ข้าราชการและสงัคม

ข้อ 12 ผู้ใช้รถประจ าต าแหน่งต้องคืนรถให้แก่หน่วยงานภายในก าหนด 15 
วัน นับแต่วันที่ได้พ้นจากต าแหน่งหรือส่งมอบงาน 

ข้อ  15 ผู้ใช้รถประจ าต าแหน่งเป็นผู้รับผิดชอบในการซ่อมบ ารุงรักษา 
ตามที่ระบุไวใ้นคู่มือการใช้รถน้ันๆ

ข้อ 18 การเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิง ผู้ใช้รถประจ าต าแหน่งเป็นผู้จ่ายค่า
เชื้อเพลิงเอง



ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร
เรื่อง รถราชการ (ฉบับที่ 4)

พ.ศ. 2548
ให้ยกเลิกความในข้อ 7 แห่งข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง    

รถราชการ พ.ศ.2529 และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน

ข้อ 7 ให้กรุงเทพมหานคร จัดรถประจ าต าแหน่งแก่ผู้ด ารง
ต าแหน่ง ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร ประธานสภากรุงเทพมหานคร   
รองผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร ปลัดกรุงเทพมหานคร และข้าราชการ   
ผู้ ด า ร งต าแหน่ งที่  ก . ก .  ก าหนดให้ เป็ นต าแหน่ ง นั กบริ หาร  10           
ผู้ตรวจราชการ 10 ที่ปรึกษากฎหมายกรุงเทพมหานคร นักบริหาร 9 
ผู้ตรวจราชการ 9 หัวหน้าหน่วยงานที่ด ารงต าแหน่งระดับ 9 เฉพาะ
ต าแหน่งประเภทบริหารระดับสูง และผู้อ านวยการส านักงานการพาณิชย์
ของกรุงเทพมหานคร



ผู้มีสิทธิ์ได้รถประจ าต าแหน่งตามวรรคหนึ่ง ให้รับเงินค่าตอบแทนเหมา

จ่ายเป็นรายเดือนแทนการใช้รถประจ าต าแหน่ง เว้นแต่ ผู้ด ารงต าแหน่ง     
ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร ประธานสภากรุงเทพมหานคร รองผู้ว่าราชการ
กรุงเทพมหานคร รองประธานสภากรุงเทพมหานคร ผู้อ านวยส านักงานการ
พาณิชย์ของกรุงเทพมหานคร หรือต าแหน่งอื่นใดที่ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร
เห็นสมควรให้ใช้รถประจ าต าแหน่งที่กรุงเทพมหานครจัดหาให้เท่านั้น

ในกรณีจ าเป็นเพื่อประโยชน์ของกรุงเทพมหานคร ผู้ว่าราชการ -
กรุงเทพมหานครอาจงดจ่ายเงินค่าตอบแทนเหมาจ่ายเป็นรายเดือนแก่ผู้มีสิทธิตาม
วรรคสองต าแหน่งใดก็ได้ โดยให้ใช้รถส่วนกลางแทน

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข และอัตราการขอรับค่าตอบแทนเหมาจ่าย
เป็นรายเดือนให้เป็นไปตามท่ีผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครก าหนด



ข้อ 5 ในกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงชื่อต าแหน่งของต าแหน่ง
ที่มีสิทธิได้รับรถประจ าต าแหน่งหรือเงินค่าตอบแทนเหมาจ่ายเป็น
รายเดือนแทนการใช้รถประจ าต าแหน่งตามข้อ 7 แห่งข้อบัญญัติ
กรุงเทพมหานคร เรื่อง รถราชการ พ.ศ.2529 ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดย
ข้อบัญญัติ กรุ ง เทพมหานครนี้  ให้ผู้ ด า รงต าแหน่ งที่ มี การ
เปลี่ยนแปลงชื่อต าแหน่งนั้น ยังคงมีสิทธิ์ได้รับรถประจ าต าแหน่ง
หรือเงินค่าตอบแทนเหมาจ่ายเป็นรายเดือนแทนการใช้รถประจ า
ต าแหน่งต่อไปจนกว่าจะมีการเปลี่ยนแปลง



รถส่วนกลาง และรถรับรอง



รถส่วนกลาง  หมายความว่า รถยนต์หรือรถจักรยานยนต์ที่จัดไว้เพื่อใช้
ราชการของกรุงเทพมหานคร หรือเพื่อกจิการอันเป็นส่วนรวมของหน่วยงานของ
กรุงเทพมหานคร

รถรับรอง หมายความว่า รถยนต์ที่จัดไว้เป็นพาหนะรับรองชาวต่างประเทศ
ซึ่งเป็นแขกของกรุงเทพมหานคร

ข้อ 8 รถส่วนกลาง ให้มีตราเครื่องหมายประจ ากรงุเทพมหานคร ตาม
หลักเกณฑ์และ วิธีการที่ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครก าหนด

       ข้อ 8 ทวิ ให้หน่วยงานเจ้าของรถจัดท าบัญชีรถราชการแยกประเภท
เป็นรถประจ าต าแหน่ง รถส่วนกลาง รถรับรอง รวมทั้งแสดงหลักฐานการได้มาและการ
จ าหน่ายโอนรถราชการตามแบบที่ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครก าหนด

ข้อ 11 รถส่วนกลางและรถรับรอง ให้ใช้เพ่ือกิจการอันเป็นส่วนรวมของ
หน่วยงานสังกัดกรุงเทพมหานคร หรือเพื่อประโยชน์กรุงเทพมหานคร



การน ารถส่วนกลางออกนอกเขตกรุงเทพมหานคร  
หรือปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ให้หัวหน้าหน่วยงานรายงาน
ขออนุมัติปลัดกรุงเทพมหานครก่อน





ตัวอย่าง ต้นเรื่อง



ตัวอย่าง 
หนังสือขอน ารถยนต์
ออกนอกสถานที่



การเก็บรักษาและซ่อมบ ารุง
ข้อ 14 การเกบ็รักษาและซ่อมบ ารุง โดยเกบ็รักษาในสถานที่

เกบ็ในบริเวณของหน่วยงาน การน ารถไปเกบ็ที่อื่นได้ต้องได้รับอนุมตัิ
จากปลดักรงุเทพมหานคร

รถยนต์ส่วนกลาง หัวหน้าหน่วยงานจะเสนอปลัด
กรงุเทพมหานคร หรือผู้ทีไ่ด้รับมอบอ านาจพจิารณาอนุญาตใหน้ ารถไป
เกบ็รักษาที่อืน่เป็นการชั่วคราวหรือเปน็ครั้งคราวได้ในกรณี

1. หน่วยงานไม่มีสถานที่เก็บรักษาปลอดภัยเพียงพอ หรือ
2. มีราชการจ าเป็นเร่งด่วน



ข้อ 14 ทวิ การอนุญาตใหน้ ารถส่วนกลางไปเกบ็รักษาที่อืน่เป็นกา
ชั่วคราว ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผดิชอบในการเก็บรักษารถส่วนกลางจดัท ารายงาน
ขออนุญาต พร้อมด้วยเหตผุลความจ าเป็นและรายละเอียดของสถานที่

ข้อ 14 ตรี ในกรณทีี่เกิดการสูญหายหรือเสยีหายขึ้นกบัรถ
ส่วนกลางในระหว่างการเก็บรักษาที่อื่นเป็นการชั่วคราว ผู้เกบ็รักษาต้อง
รับผดิชอบชดใช้ค่าสินไหมทดแทน ใหแ้กก่รงุเทพมหานคร

ข้อ 16 ใหห้นว่ยงานมีหน้าทีร่ับผดิชอบการซ่อมบ ารุงรักษารถ
ส่วนกลาง และรถรับรอง ให้อยู่ในสภาพพร้อมที่จะใช้งานได้ดีอยู่เสมอ



ข้อ 17 เมื่อเกิดการสูญหายหรือเสียหาย ให้พนักงาน
ขับรถรีบรายงานผู้บังคับบัญชาตามล าดับ จนถึงหัวหน้า
หน่วยงานทราบทันที

ในระหว่างที่ด าเนินการตัวผู้รับผิดชดใช้ค่าเสียหาย   
รถส่วนกลางและรถรับรอง หากหน่วยงานเห็นว่ามีความ
จ าเป็นต้องใช้รถคันนั้น ให้หัวหน้าหน่วยงานขออนุมัติปลัด
กรุงเทพมหานครซ่อมรถคันนั้นโดยเบิกจ่ายจากงบประมาณไป
ก่อนได้



 

หมวด 5 
การเบิกจ่ายค่าเชื้อเพลิง

ส าหรบัรถส่วนกลางและรถรบัรอง ใหเ้บิกจ่ายค่าเชื้อเพลิงที่    
ได้จากงบประมาณเพื่อการนี้



การเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิง พิจารณาจาก

1. หลักเกณฑ์ และอัตราค่าใช้จ่ายประกอบการพิจารณา
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีท่ีเบิกจ่ายในลักษณะค่าตอบแทนใช้สอบ วัสดุ
และค่าสาธารณูปโภค (เอกสารกองมาตรฐานงบประมาณ1) ซึ่งประกอบด้วย

- ค่าซ่อมแซม บ ารุงรักษายานพาหนะ 
- ค่าวัสดุ

       - ราคาวัสดุและเชื้อเพลิงยานพาหนะ
  - ค่าใช้จ่ายรายการวัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่นยานพาหนะ
  



2. การของบประมาณรายจา่ยประจ าปี หมวดคา่ตอบแทนใช้สอยและวสัด ุ(คา่
วสัด)ุ

   - คา่วสัดนุ า้มนัเชือ้เพลิงและน า้มนัหลอ่ลื่น ตัวอย่าง



ตัวอย่าง



ตัวอย่าง 
งวดแรก

ตัวอย่าง 
งวดหลัง


